
 
 

 

Poste à pourvoir RESPONSABLE SERVICE GARANTIES 

 

MISSIONS DU POSTE 

- Recueillir et garantir la conformité de toutes les garanties de la banque (Clients particuliers, PME/PMI, Institutionnels  et 

Corporates) ; 

 

ACTIVITES DU POSTE 

 S’assurer de ce que les décisions des comités de crédit aient été notifiées aux clients et que ces derniers les ont 

acceptées ; 

 Garantir la bonne qualité du recueil des garanties  ; 

 Mener les expertises de biens sollicités  ; 

 Assurer la bonne relation avec les notaires et les experts immobiliers  ; 

 Garantir un service de qualité dans des délais satisfaisants  ; 

 Rédiger et maintenir les procédures opérationnelles  ; 

 S’assurer de la cohérence entre les garanties recueill ies et celles soll icitées par les décisions ; 

 S’assurer de la cohérence entre les garanties saisies dans le SI et celles recueill ies  ; 

 Mettre en place et entretenir des statistiques et rapports d’activités  ;  

 Garantir la bonne synergie avec les autres entités intervenant dans le processus de recueil des garanties  ; 

 Etre en bonne intell igence avec le Juridique sur le recueil des garanties  ; 

 Faciliter les différents inventaires  des garanties internes et externes  ; 

 Garantir le cycle de vie des garanties  (Saisie, renouvellement, levée); 

 S’assurer de ce que toutes les garanties soient numérisées et déposées dans le répertoire partagés  ; 

 Suivre le retour des titres fonciers transmis  aux Notaires ; 

 Veiller à la réévaluation des garanties  ; 

 Réaliser à fréquence trimestrielle, un inventaire des garanties recueillies et transmises au Service Mise en place des prêts 
avec rapport à l’appui; 

 Tenir sous la coordination du Responsable du Dépa rtement des réunions annuelles avec les différentes 

prestataires (Notaires, Experts immobiliers) ; 

 Analyser et alerter sur les risques potentiels susceptibles d’entacher le bon déroulement des activités. 
 

 

PROFIL DU TITULAIRE 

 Diplôme de l’enseignement supérieur (BACC +4 minimum) Droit, Banque-Finance ou diplôme bancaire (ITB) ; 

 Ancienneté  dans la Banque de  05 ans au moins (dans tout domaine de la banque) ; 

 Expérience  bancaire réussie ; 

 Expérience dans la gestion des garanties . 
 

Connaissances 

 Maîtriser les procédures bancaires dans son domaine préalable d’activité ; 

 Maîtriser la réglementation bancaire, juridique et fiscale ; 

 Capacité d’adaptation à toute nouvelle activité de la banque très élevée ; 

 Pratique indispensable de l 'anglais pour gara nties en langue internationale ; 

 Maîtriser les techniques de conservation et classement diverses. 

Savoir-faire 

 Capacité à vérifier la conformité des garanties par rapport aux engagements  de la Banque ; 

 Capacité d’analyse et de synthèse ; 

 Capacité rédactionnelle du rapport ; 

 Capacité à gérer son temps et respecter les délais de restitution et réception des garanties ; 

 Capacité à faire une analyse critique et être force de proposition ; 

 Capacité à planifier et organiser sa charge de travail  ; 
 

APPEL A CANDIDATURES EXTERNES 



 
Savoir-être 

 Rigueur et organisation ; 

 Disponibilité et capacité à gérer la pression ; 

 Esprit d’équipe et ouverture d’esprit ; 

 Aisance relationnelle et de communication 

 Aptitude au travail  en équipe ; 

 Sens de la confidentialité ; 

 Sens de l’écoute ; 

 Sens de l’éthique. 

Délai de recevabilité des candidatures : Jeudi 07 Décembre 2023 à 16 heures 30 minutes  

Canaux : Les candidatures devront être acheminées à l’adresse  recrutement@bicec.com avec en objet la précision du poste 

RESPONSABLE SERVICE GARANTIES 

 

 

 

 

 

 


